
Planear a Recolha e Análise de Dados

 

Docente: Amílcar Moreira

Data & Hora: 05/12/2023, 18:00-20:00 

Local: FRANCESINHAS 1, Sala 003

Metodologia de Investigação (S93)



QUEM: Trabalho de Grupo (2/3 pax) 

O QUÊ: Criar um Questionário, no Google Forms com as seguintes 

características:

 - Título;

 - Descrição de Questionário;

 1ª Secção

  - Uma pergunta de resposta curta:

  - Uma pergunta de resposta múltipla 

  2ª Secção

  - Uma pergunta com uma Escala Linear.

ONDE: Submeter PPT com link de acesso ao questionário no Ms-Teams.

QUANDO: Até 23:59 do dia 9 de Dezembro.

TAREFA: AULA 12
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Objetivos da Aula:

• Identificar o/as aluno/as com as boas práticas no planeamento da recolha e análise 
de dados.
• Definir um Plano de Trabalhos (com a utilização de um Gráfico de Gantt);

• Definir ‘Milestones’ e ‘Deliverables’ para evitar atrasos no projecto 

• Identificar o/as aluno/as com as questões éticas na realização de projectos de 
investigação.

• Identificar o/as aluno/as com as questões relativas ao plágio. 
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• Uma parte fundamental de 
concluir com sucesso o TFM 
passa por um planeamento 
adequado das várias fases do 
trabalho.
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Fonte: https://qph.fs.quoracdn.net/main-qimg-00055190da57d7e5f70de9e30d951b4b



Aspetos a ter em consideração da 
calendarização do plano de 
trabalhos: 

• A metodologia adoptada 
(quantitativa vs qualitativa)

Metodologia de Investigação (S93)
Planear a Recolha e Análise de Dados



Aspetos a ter em consideração da 
calendarização do plano de 
trabalhos: 

• A metodologia adotada 
(quantitativa vs. qualitativa);
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Aspetos a ter em consideração da 
calendarização do plano de 
trabalhos: 

• A metodologia adotada 
(quantitativa vs. qualitativa);

• Ser realista quanto aos 
prazos/duração das tarefas; 
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Aspetos a ter em consideração da 
calendarização do plano de 
trabalhos: 

• A metodologia adotada 
(quantitativa vs. qualitativa);

• Ser realista quanto aos 
prazos/duração das tarefas; 

Metodologia de Investigação (S93)
Planear a Recolha e Análise de Dados

Exemplos: 

• Permitir tempo para a preparação da 
recolha de dados;

• Permitir mais tempo à fase de análise de 
dados e escrita da tese do que à fase de 
recolha de dados;

• Dar tempo à fase de escrita e revisão da 
tese.



Aspetos a ter em consideração da 
calendarização do plano de 
trabalhos 

• A metodologia adotada 
(quantitativa vs. qualitativa);

• Ser realista quanto aos 
prazos/duração das tarefas; 

• Antecipar desvios e limitações;
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Aspetos a ter em consideração da 
calendarização do plano de 
trabalhos 

• A metodologia adotada 
(quantitativa vs. qualitativa);

• Ser realista quanto aos 
prazos/duração das tarefas; 

• Antecipar desvios e limitações;
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Exemplos: 

• Obrigações profissionais;

• Períodos de férias;

• Atrasos na recolha de dados.



Aspetos a ter em consideração da 
calendarização do plano de 
trabalhos 

• A metodologia adotada 
(quantitativa vs. qualitativa);

• Ser realista quanto aos 
prazos/duração das tarefas; 

• Antecipar desvios e limitações;

• Disponibilidade do/a supervisor/a  
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Calendarização do Plano de 
Trabalhos. 

• O Gráfico de Gantt é uma das 
ferramentas mais úteis para fazer a 
calendarização das tarefas do TFM.

•   entifi a  o  e ‘Deliverables’ vs. 
‘Milestones’  o o for a  e evitar 
atrasos e de antecipar ajuste durante 
a implementação. 
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Fonte: https://qph.fs.quoracdn.net/main-qimg-00055190da57d7e5f70de9e30d951b4b



• Criar um Gráfico de Gantt 
no Excel

• Interesse/Experiência 
Pessoal;

• Alterações/Inovações na vida 
social/empresarial;

• Problemas sociais salientes 
na vida social/empresarial; 

• Interesses 
teóricos/científicos;

• Etc.
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A

• Criar um Gráfico de Gantt no 
Excel

•  e e ionar ‘ ew’

•  es  isar por ‘ o e os’  e 
Gráficos Gantt;

•  s o  er o  o e o ‘Simple 
Gantt Chart’; 

•   i ar e  ‘Create’;

• Isto vai criar um ficheiro que 
vocês poderão editar para criar 
o vosso Gráfico de Gantt.

A
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B

• Criar um Gráfico de Gantt no 
Excel

•  e e ionar ‘ ew’

•  es  isar por ‘ o e os’  e 
Gráficos Gantt;

•  s o  er o  o e o ‘Simple 
Gantt Chart’; 

•   i ar e  ‘Create’;

• Isto vai criar um ficheiro que 
vocês poderão editar para criar 
o vosso Gráfico de Gantt.

A

B
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C

• Criar um Gráfico de Gantt no 
Excel

•  e e ionar ‘ ew’

•  es  isar por ‘ o e os’  e 
Gráficos Gantt;

•  s o  er o  o e o ‘Simple 
Gantt Chart’; 

•   i ar e  ‘Create’;

• Isto vai criar um ficheiro que 
vocês poderão editar para criar 
o vosso Gráfico de Gantt.

A

B

C
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D

• Criar um Gráfico de Gantt no 
Excel

•  e e ionar ‘ ew’

•  es  isar por ‘ o e os’  e 
Gráficos Gantt;

•  s o  er o  o e o ‘Simple 
Gantt Chart’; 

•   i ar e  ‘Create’;

• Isto vai criar um ficheiro que 
vocês poderão editar para criar 
o vosso Gráfico de Gantt.

A

B

C

D



• Criar um Gráfico de Gantt no 
Excel

•  e e ionar ‘ ew’

•  es  isar por ‘ o e os’  e 
Gráficos Gantt;

•  s o  er o  o e o ‘Simple 
Gantt Chart’; 

•   i ar e  ‘Create’;

• Isto vai criar um ficheiro que 
vocês poderão editar para criar 
o vosso Gráfico de Gantt.
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A

B

C

D



ACTIVIDADE: #1
QUEM: Trabalho Grupo (2/3 pax.)

O QUÊ: Definir: 
• ‘   J         ’:    ;
• ‘Company name’:      - Mestrado GRH;
• ‘ ro e t  ea ’:  o e.
•  sso iar ‘Phases’ a   a etapa  a prepara  o 

do TFM
•  sso iar pe o  enos   a ‘Task’  tarefa  a 

 a a   a  as ‘Phases’.    

ONDE: -

QUANTO TEMPO: 15 Minutos
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Calendarização do Plano de 
Trabalhos. 

• O Gráfico de Gantt é uma das 
ferramentas mais úteis para fazer a 
calendarização das tarefas do TFM.

•   entifi a  o  e ‘Deliverables’ vs. 
‘Milestones’  o o for a  e evitar 
atrasos e de antecipar ajuste durante 
a implementação. 
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Fonte: https://qph.fs.quoracdn.net/main-qimg-00055190da57d7e5f70de9e30d951b4b
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DELIVERABLES MILESTONES

Produtos tangíveis resultantes do projecto. Produtos ou eventos que marcam um momento
expecialmente importante do desenvolvimento do 
projecto e/ou da qual depende a possibilidade
transição para uma nova fase do projecto

Exemplos:

• Versão final de um capítulo;
• Draft da Análise de Dados.

Exemplos:

• Proposta de Investigação;
• Conclusão da Revisão de Literatura;
• Inicio da recolha de dados;
• Feedback do supervisor;
• Versão final do TFM;



•  riar   a ‘Timeline com 
Milestones’ no  x e 

• Interesse/Experiência 
Pessoal;

• Alterações/Inovações na vida 
social/empresarial;

• Problemas sociais salientes 
na vida social/empresarial; 

• Interesses 
teóricos/científicos;

• Etc.
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A

•  riar   a ‘Timeline com 
Milestones’ no  x e 

•  e e ionar ‘ ew’

•  es  isar por ‘ o e os’  e 
Gráficos Gantt;

•  s o  er o  o e o ‘Simple 
Gantt Chart’; 

•   i ar e  ‘Create’;

• Isto vai criar um ficheiro que 
vocês poderão editar para criar 
o vosso Gráfico de Gantt.

A
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B

• Criar um Gráfico de Gantt no 
Excel

•  e e ionar ‘ ew’

•  es  isar por ‘ o e os’  e 
Timelines;

•  s o  er o  o e o ‘Simple 
Gantt Chart’; 

•   i ar e  ‘Create’;

• Isto vai criar um ficheiro que 
vocês poderão editar para criar 
o vosso Gráfico de Gantt.

A

B
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C

• Criar um Gráfico de Gantt no 
Excel

•  e e ionar ‘ ew’

•  es  isar por ‘ o e os’  e 
Timelines;

•  s o  er o  o e o ‘Timeline 
with Milestones’; 

•   i ar e  ‘Create’;

• Isto vai criar um ficheiro que 
vocês poderão editar para criar 
o vosso Gráfico de Gantt.

A

B

C
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D

• Criar um Gráfico de Gantt no 
Excel

•  e e ionar ‘ ew’

•  es  isar por ‘ o e os’  e 
Timelines;

•  s o  er o  o e o ‘Timeline 
with Milestones’; 

•   i ar e  ‘Create’;

• Isto vai criar um ficheiro que 
vocês poderão editar para criar 
o vosso Gráfico de Gantt.

A

B

C

D



• Criar um Gráfico de Gantt no 
Excel

•  e e ionar ‘ ew’

•  es  isar por ‘ o e os’  e 
Timelines;

•  s o  er o  o e o ‘Timeline 
with Milestones’; 

•   i ar e  ‘Create’;

• Isto vai criar um ficheiro que 
vocês poderão editar para criar 
a vossa Timeline.
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A

B

C

D



ACTIVIDADE: #2
QUEM: Trabalho Grupo (2/3 pax.) 

O QUÊ: Definir: 
• ‘   J         ’:    ;
• Definir datas de entrega de draft de 

capítulos como deliverables (Ex: D1: 
Introdução); 

• Definir Milestones do projecto (Ex: M1: 
 n  io  a re o  a  e  a os’  .    

ONDE: -

QUANTO TEMPO: 15 Minutos
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Questões éticas a considerar durante a 
realização de um projecto de 
investigação (Diener and Crandall, 1978): 

• A participação no estudo pode gerar um 
dano (físico; prejudicar desenvolvimento 
dos participantes; baixa de auto-estima; 
stress, etc.) ao(s) participante(s)?

• Foram dadas aos participantes todas as 
informações necessárias para tomar uma 
decisão informada sobre se desejam ou 
não participar no estudo? (Consentimento 
informado) 
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Fonte:
https://www.iseg.ulisboa.pt/aquila/getFile.do?method=getFile&fileId=
1216553&_request_checksum_=3d7ea5949140bf660590980ceb13513
05615d0a9



Questões éticas a considerar durante 
a realização de um projecto de 
investigação (Diener and Crandall, 
1978): 

• A participação no estudo implica uma 
invasão da privacidade do 
participante?

• O estudo está desenhado de forma a 
que o participante não se sinta 
enganado?
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Fonte:
https://www.iseg.ulisboa.pt/aquila/getFile.do?method=getFile&fileId=
1216553&_request_checksum_=3d7ea5949140bf660590980ceb13513
05615d0a9



Questões éticas específicas à realização do 
TFM: 

• O TFM deve fornecer um relato preciso, 
honesto e realista dos dados obtidos, sem 
procurar alterar os resultados ou enganar 
o/a leitor/a;

• As limitações da pesquisa devem ser 
sempre mencionadas no TFM.

• Deve ser reconhecido o contributo das 
pessoas que colaboraram no estudo;
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• No ISEG a apreciação de questões éticas 
relativas à realização de Projectos de 
 nvestiga  o é atri    a à ‘ o iss o  e 
Éti a’.

• O pedido de pronuncia à Comissão de 
Ética deve ser feita utilizando o 
formulário disponibilizado no site do 
ISEG:

• Para mais informações ver: 

https://www.iseg.ulisboa.pt/aquila/instituicao/ISEG/o
-iseg/integridade-academica?locale=pt
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• No ISEG a apreciação de questões éticas 
relativas à realização de Projectos de 
 nvestiga  o é atri    a à ‘ o iss o  e 
Éti a’.

• O pedido de pronuncia à Comissão de 
Ética deve ser feita utilizando o 
formulário disponibilizado no site do 
ISEG:

• Para mais informações ver: 

https://www.iseg.ulisboa.pt/aquila/instituicao/ISEG/o
-iseg/integridade-academica?locale=pt
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• Caso necessitem, poderão também usar 
o  o e o  e ‘ resta  o  e 
 onsenti ento’  isponi i iza o no site 
do ISEG.

• Para mais informações ver: 

https://www.iseg.ulisboa.pt/aquila/instituicao/ISEG/o
-iseg/integridade-academica?locale=pt
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A facilidade com que um texto pode 
ser copiado de websites, artigos de 
revistas eletrónicas, e-books, ensaios 
disponíveis online e muitas outras 
fontes, e depois colado em trabalhos, 
é frequentemente apontada como um 
dos principais fatores por trás do 
plágio entre estudantes. 
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Fonte: https://www.dreamstime.com/stop-plagiarism-stealing-
copying-ideas-thoughts-original-authentic-concepts-illustration-
background-man-other-image194605383



• E no entanto, o PLÁGIO É 
EXPRESSAMENTE PROÍBIDO.

• Todos os TFMs são sujeitos a uma 
análise de plágio depois de terem 
sido entregues - e antes de serem 
defendidos.
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Fonte:
https://www.iseg.ulisboa.pt/aquila/getF
ile.do?method=getFile&fileId=1540892&
_request_checksum_=08fbe711b186099
ea7d97a091b97eb952f034de4



O que é que pode ser considerado plágio?
 

• Plágio - Apresentação de trabalho alheio 
como trabalho próprio, abrangendo, 
nomeadamente, situações em que:

• Sem a menção dos autores, se realizem 
paráfrases de textos alheios, com a mera 
substituição ou mudança de palavras; 

• Se juntem, em trabalhos próprios, partes 
significativas de trabalhos de outros autores 
sem os identificar, mesmo nos casos em que 
estas obras são do domínio público, e sem 
obter a sua prévia autorização, quando 
necessária.
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Fonte:
https://www.iseg.ulisboa.pt/aquila/getFile.do?method=getFile&fileId=1032024&_request_c
hecksum_=e43dd6dac64c1958ba673373bb2d15aec4dfb9ee



O que é que pode ser considerado 
plágio?
 

• Auto-Plágio - Apresentação repetida do  
mesmo trabalho ou de porções 
importantes de trabalhos anteriores 
sem a adição de material 
significativamente novo feita com o 
propósito de o fazer passar como 
trabalho novo e original.
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Fonte:
https://www.iseg.ulisboa.pt/aquila/getFile.do?method=getFile&fileId=1032024&_request_c
hecksum_=e43dd6dac64c1958ba673373bb2d15aec4dfb9ee



ACTIVIDADE: #3
QUEM: Trabalho Grupo (2/3 pax.) 

O QUÊ: Tendo em conta o excerto da 
Wikipedia apresentado, quais 
dos seguintes quatro textos se 
encontram redigidos de forma 
correta e quais os que 
constituem plágio?

ONDE: -

QUANTO TEMPO: -
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ACTIVIDADE: #3
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ACTIVIDADE: #3
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ACTIVIDADE: #3
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ACTIVIDADE: #3
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ACTIVIDADE: #3
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ACTIVIDADE: #3
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Por hoje é tudo. 
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   á n o  á  ais…
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